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 В меню 

Меню 
Занесение информации в справочники 

 

После того, как проект успешно создан, выбраны необходимые для работы разделы ИД и приглашены все 

пользователи, которые должны работать в проекте, вы можете начинать заполнение справочников 

организаций, материалов и выполненных работ. Справочниками в сервисе называются списки материалов, 

работ, организаций, представителей ответственных лиц - вся информация, необходимая для успешного 

формирования исполнительной документации. 

Сделать это можно двумя способами - занести всю информацию вручную, либо воспользоваться функцией 

импорта. 

Ручное занесение информации 
 

При ручном занесении информации необходимо заполнить следующие разделы: 

 Вкладка Объект строительства 

1. Информация об объекте строительства 

Здесь указывается основная информация об объекте строительства - название объекта, вид, 

сроки строительства, адрес и организации, участвующие в строительстве. Обратите внимание 

- этот раздел заполняется только вручную, данные в него нельзя импортировать. 
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2. Организации 

 

Здесь заносится информация об организациях, участвующих в строительстве - название, тип, 

основная и прочая юридическая информация 
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3. Представители ответственных лиц 

 

В этом справочнике заносятся лица, ответственные за ведение исполнительной документации 

по проекту, указываются их полномочия и сроки полномочий. 
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Также, здесь можно привязать пользователя к ответственному лицу - в таком случае, задачи 

на согласование и подписание будут ставиться на выбранного пользователя, а не на всю 

группу лиц, принадлежащих к роли. Сделать это можно нажав на кнопку «Выбрать» в строке 

Пользователь Hardroller  и выбрав необходимого пользователя, к которому должен быть 

привязан представитель. 
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4. Машиночитаемые доверенности 

 

Здесь необходимо загрузить доверенности для лиц-подписантов (пользователей, которые 

будут заниматься подписанием документов) 
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 Вкладка Материалы 

1. Наименования материалов 

 

В данном разделе заполняется информация по материалам, примененным в процессе работы 

над проектом.  

В зависимости от типа материала могут появляться дополнительные поля для заполнения 

(например, марка бетона и требования протокола испытаний для типа = Бетон, диаметр для типа 

= Болт и т.д.). 

Для материала необходимо указать тип, единицу измерения, общее количество по проекту, а 

также проставить требуемые документы, подтверждающие качество. 
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2. Документы, подтверждающие качество 

 

Сюда необходимо занести документы, подтверждающие качество примененных материалов 

(сертификаты соответствия, паспорта качества и т.д.) 
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3. Лабораторные испытания материалов 

 

Сюда необходимо загружать документы, подтверждающие пригодность материалов к 

использованию. Это могут быть Протоколы испытаний контрольных образцов бетона, Акты на 

проверку сварочно-технологических свойств электродов и прочие документы, не попадающие 

в первые два типа. 

 

После того, как эти три раздела заполнены, можно делать запись в Журнал входного 

контроля - документ, необходимый для фиксирования корректности качества и количества 

применяемых материалов и их соответствия планируемым работам. 
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 Вкладка “Работы” 

1. Наименования работ 

 

Здесь необходимо указать работы, которые были произведены с использованием указанных 

материалов. Эта информация необходима для создания Общих журналов работ, которые 

впоследствии будут регулироваться исполнительной документацией, формируемой в системе. 
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