
 

  

 

 

Работа с исполнительными схемами 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

  



 

1 
 В меню 

Загрузка исполнительных схем в сервис 
 

Исполнительные схемы загружаются во вкладке Работы -> Исполнительные схемы и чертежи. 

Для добавления новой схемы нажмите кнопку Добавить в правой части экрана - откроется окно 

создания исполнительной схемы, со следующими полями для заполнения: 

 

 Наименование документа - название документа (исполнительная схема, исполнительный 

чертеж и т.п.) 

 № … от … - номер и дата документа 

 Заголовок - работы, отображенные в исполнительной схеме 

 Тип документа - здесь необходимо выбрать тип документа 

 Описание (для информации) - дополнительное описание схемы и отображенных на ней 

работ 

 Имеются отклонения, требующие согласования Авторским надзором - проставьте данную 

галочку, если на схеме есть отклонения от проектной документации, которые требуют 

согласования АН 

 Исполнитель  - лицо, разработавшее исполнительную схему 

 Приложенные файлы - здесь необходимо приложить скан исполнительной схемы 

 Записи Общего журнала работ - здесь необходимо выбрать записи ОЖР, к которым относится 

данная исполнительная схема 

 Количество листов - количество листов, на которых схема составлена 

 Представители ответственных лиц - раздел появляется только в случае, если в проекте 

включено подписание исполнительных схем УКЭП и необходим для обозначения лиц, 

ответственных за согласование и подписание исполнительных схем (как правило, это 

геодезисты подрядчика и заказчика) 



 

2 
 В меню 

Согласование исполнительных схем 
 

Направить документ на согласование можно только если к документу приложен скан - система 

сама сообщит об этом в случае, если файл отсутствует. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 
 В меню 

После того, как скан будет приложен, кнопка Направить геодезисту Заказчика станет активна, и 

геодезическую схему можно будет направить геодезисту заказчика на проверку, тем самым 

запустив процесс согласования. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4 
 В меню 

Также, на этом этапе при необходимости можно добавить замечание, которое стоит учитывать 

при дальнейшей проверке, нажав на кнопку Добавить замечание 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5 
 В меню 

После того, как схема отправится на проверку геодезисту, всем пользователям с этой ролью 

придет письмо и создается задача в сервисе с информацией о том, что исполнительную схему 

необходимо принять на проверку. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 
 В меню 

Как только кто-либо из геодезистов зайдет на страницу схемы и нажмет кнопку Принять на 

проверку, задача по проверке останется только на нем. Дальше предусмотрено два варианта 

развития событий: 

1. Геодезист согласует схему и направляет дальше в СК Заказчика 

2. Если на схеме есть отклонения от проектной или нормативной документации, он может 

зафиксировать это и направить на дополнительную проверку в Авторский надзор. 

 

 

 

 

 



 

7 
 В меню 

1. Если в ходе проверки геодезистом, на схеме не было выявлено отклонений, он отправляет ее 

сразу в СК Заказчика. Всем пользователям с ролью СК Заказчика создается задача на проверку, и 

после того, как кто-либо из них заходит на страницу схемы и нажимает Принять на проверку - 

задача остается только на нем.  

 

 

 

 

 



 

8 
 В меню 

После того, как схема проверена, необходимо нажать на кнопку Согласовать для того, чтобы 

отправить ее на финальный этап согласования. Также, есть возможность добавить замечание и 

Вернуть Исполнителю на доработку в случае, если замечания имеются. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9 
 В меню 

После нажатия на кнопку Согласовать, у СК Заказчика появляется возможность отметить, что 

схема была подписана на бумаге, если в проекте выключено подписание схем через УКЭП. Если 

подписание включено, здесь появится ссылка на Лист подписания, перейдя по которой, все 

ответственные лица смогут подписать схему. Подробнее о процессе подписания можете 

прочитать в нашей инструкции про согласование и подписание комплектов ИД. 
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 В меню 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

11 
 В меню 

2. Дополнительное согласование через Авторский Надзор необходимо если на схеме имеются 

отклонения от нормативной или проектной документации, требующие внимания специалиста 

авторского надзора. 

В случае, если геодезист заказчика выявляет отклонения и направляет схему на согласование в 

авторский надзор, всем пользователям с такой ролью создается задача на проверку. После того, 

как один из пользователей заходит на страницу схемы и нажимает кнопку Принять на проверку, 

задача остается только на нем. 

 

 

 

 

 



 

12 
 В меню 

Далее, принявший схему на проверку специалист авторского надзора может либо Согласовать с 

отклонениями, либо Добавить замечание и Отклонить с замечаниями, отправив ее таким 

образом на доработку. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

13 
 В меню 

После того, как схема согласована специалистом авторского надзора, она направляется дальше - в 

СК Заказчика. Дальнейший порядок действий идентичен тому, что мы видели в первом сценарии. 
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